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PROCEDURY POSTEPOWANIA

NAUCZYCIELI I INNYCH PRACOWNIKOW SZKOLY W SYTUACJACH ZAGROZENIA
DZIECI I MLODZIEZY ORAZ W TRUDNYCH SYTUACJACH WYCHOWAWCZYCH
W GIMNAZJUM IM. JANA PAWEA IT W DOBCZYCACH

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pozniejszymi zmianami).

2. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69).

3. Rozporzqdzenie MENIS z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow i sposobu

organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki

(Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516).

Konwencja Praw Dziecka.

Statut.

Ustawa z dnia 24.04.1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii

Ustawa z dnia 26.10.1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholi-

ZMOWI z pOzZn. zZm.

Ustawa z dnia 06.04.1990 r. o policji

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich.

Art. 4 §1 ,,Kazdy, kto stwierdzi istnienie okolicznosci Swiadczqcych o demoralizacji
nieletniego, w szczegolnosci naruszenie zasad wspotZycia spotecznego, popetnienie czynu
zabronionego, systematyczne uchylanie sie¢ od obowiqzku szkolnego Ilub ksztalcenia
zawodowego, uzywanie alkoholu lub innych srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, uprawianie nierzqdu, wloczegostwo, udzial w grupach przestepczych ma
spoteczny obowiqzek odpowiedniego przeciwdziatania temu, a przede wszystkim
zawiadomienia o tym rodzicow lub opiekuna nieletniego, szkoty, sqdu rodzinnego, policji
lub innego wlasciwego organu ”

Art. 4 §2 ,,Kazdy, kto dowiedziawszy sie o popetnieniu przez nieletniego czynu karalnego, ma
spoteczny obowiqzek zawiadomi¢ o tym sqd rodzinny lub policje”.

Art. 4 §3 , Instytucje panstwowe i organizacje spoteczne, ktore w zwiqzku ze swojq
dziatlalnosciq dowiedzialy sie o popetnieniu przez nieletniego czynu karalnego sciganego
z urzedu, sq obowiqzane niezwlocznie zawiadomic¢ o tym sqd rodzinny lub Policje oraz
przedsiewzie¢ czynnoSci niecierpiqce zwloki, aby nie dopusci¢ do zatarcia sladow
i dowodow popelnienia czynu”.

Art.37 Policja zgodnie z art. 37 ustawy, w wypadkach niecierpiqcych zwloki zbiera i utrwala
dowody czynow karalnych, w razie potrzeby dokonuje ujecia nieletniego, a takze
wykonuje czynnosci zalecone przez sedziego rodzinnego.

10. Zarzqdzenie nr 15/97 Komendanta Gtownego Policji z dnia 16 czerwca 1997 roku w
sprawie form i metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji
i przestepczosci nieletnich.
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11.

12.
13.

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r.
w sprawie szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod
dzieci i mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem.

W mysl tego dokumentu szkoly i placowki podejmujq dziatania interwencyjne polegajqce
na powiadomieniu rodzicow i policji w sytuacjach kryzysowych, w szczegolnosci, gdy
dzieci i mlodziez uzywajq, posiadajq lub rozprowadzajq srodki odurzajqce.

W rozporzqdzeniu § 10 zobowiqzuje szkoty i placowki do opracowania, strategii dziatan
wychowawczych i zapobiegawczych oraz interwencyjnych, wobec dzieci i mlodziezy
zagrozonej uzaleznieniem

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpozarowej;

Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2005r. w sprawie szczegolowego
zakresu dziatania szefa obrony cywilnej kraju, szefow obromy cywilnej wojewodztw,
powiatow i gmin

Wykaz procedur:

L. Postgpowanie w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniow.

II. Postgpowanie w sytuacjach zachowania przemocowego ze strony uczniow.

III.  Postgpowanie w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoty wobec ucznia.
(wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie mienia ucznia -
z wyjatkiem przedmiotdw niedozwolonych).

IV.  Postgpowanie w sytuacji posiadania przedmiotéw niedozwolonych na terenie szkoty
(ostre narzedzia np. ndz, zyletka, kastet itp.)

V. Postgpowanie w przypadku uzywania przez ucznia telefonu komorkowego.

VI.  Postgpowanie w przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji
(wulgarne zachowania w stosunku do réwiesnikdéw, nauczyciela, glosne rozmowy,
spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

VII. Postgpowanie w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub pracow-

nika szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie karteczek, rzuca-
nie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezacego do nauczyciela
lub pracownika szkoty).

VIII. Postgpowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej wlasnosci.

IX.

XI.

XI1I.

Postgpowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.
Postgpowanie w sytuacji wagaroOw ucznia.

Postgpowanie w przypadku zaistnienia wypadku w szkole lub na terenie szkoly.
Postepowanie w sytuacji kradziezy.

XIII. Postepowanie w przypadku nienoszenia obowiazujacego w szkole jednolitego stroju.
XIV. Postepowanie w sytuacji wobec ucznia uchylajacego sie od realizowania obowiazku

XV.

szkolnego.
Procedura ewakuacji uczniow i nauczycieli Gimnazjum im. Jana Pawta II z budynku
szkoty

W opracowanych procedurach przyjeto nastepujace sformulowania i definicje:

Przez zachowanie agresywne rozumie si¢ nastgpujace zachowania:

e Celowe popychanie, kopanie

e Stworzenie zagrozenia dla zycia 1 zdrowia wlasnego i innych — posiadanie
niebezpiecznych przedmiotéw ($rodki pirotechniczne, tancuchy, noze, zapalniczki,
kije, itp.), uzywanie ognia na terenie szkoly, posiadanie niebezpiecznych substancji.
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e Waulgarne zachowanie, lekcewazacy i arogancki stosunek do ucznidow i pracownikow
szkoly.

e Nie respektowanie zarzadzen obowiazujacych na terenie szkoty.

o Wymuszanie, zastraszanie, podzeganie do bojek, wyzywanie.

e Dewastowanie mienia szkolnego i cudzej wilasnosci, itp.

Przez zachowanie przemocowe rozumie sig:
o Powtarzajace si¢ drgczenie psychiczne i fizyczne
o Ciagle zastraszanie
e Zjawisko ,fali”
e Powtarzajace si¢ pobicia, wyzywania, itp.

Rozmowa z osoba bedaca swiadkiem zdarzenia (dyrektor, nauczyciel, pracownik obstugi,
inna osoba dorosta przebywajaca na terenie szkoly, zwracajaca uwagg na niewlasciwe
zachowanie ucznia) — rozmowa bezposrednio po zaistnialym zachowaniu sprzecznym
z przyjetymi zasadami. Rozmowa ma na celu przypomnienie panujacych zasad i zwrdcenie
uwagi no to, ze uczen nie powinien w taki sposob postegpowac.

Rozmowa wychowawcy z uczniem — nastgpuje po zwrdceniu uwagi na niewlasciwe
zachowanie innego pracownika szkoly lub ucznia, ktéry byt §wiadkiem danego zdarzenia.
Rozmowa ma na celu, podobnie jak wyzej, przypomnienie panujacych zasad i zwrdcenie
uwagi no to, ze uczen nie powinien w taki sposdb postgpowaé. Wychowawca informuje
ucznia, ze je$li dane zachowanie si¢ powtorzy, zostana wyciagnigte dalsze konsekwencje.

Rozmowa ucznia z dyrektorem szkoly — ma miejsce woéwczas, gdy po rozmowie
z wychowawca klasy, uczen nadal postgpuje niewlasciwie. Dyrektor szkoly w rozmowie
informuje o tym, Ze jesli dane zachowanie si¢ nadal powtorzy to zostana wobec ucznia
wyciagniete dalsze konsekwencje.

Upomnienie — stosuje si¢, gdy uczen powaznie naruszyl normy i zasady panujace
w szkole. Upomnienie nie powoduje natychmiastowego obnizenia oceny z zachowania, lecz
ma wplyw na oceng z zachowania na koniec semestru. Jest odnotowane w dzienniku szkol-
nym. Upomnienie moze udzieli¢ wychowawca lub dyrektor szkoty.

Upomnienie wychowawcy na forum klasy — Stosowane, gdy, upomnienie indywidualne
nie jest skuteczne. Udziela si¢ go w obecnosci catego zespolu klasowego. Zapisuje si¢ go
w dzienniku szkolnym, ma ono wptyw na oceng z zachowania na koniec semestru.

Upomnienie dyrektora na forum szkoly — udzielane jest w przypadku czynu o duzej
szkodliwosci lub w przypadku, gdy upomnienie udzielane przez wychowawce klasy jest
nieskuteczne. Dyrektor przy obecno$ci wszystkich uczniéw 1 pracownikow szkoty zwraca
uwage na niewlasciwe zachowanie ucznia, upomina go i dokonuje odpowiedniego wpisu
w dzienniku szkolnym. Upomnienie to ma znaczny wplyw na oceng z zachowania na koniec
semestru.

Nagana wychowawcy — nagana skutkuje natychmiastowym obnizeniem oceny z zacho-
wania 1 odpowiednim wpisem w dzienniku szkolnym. Stosuje si¢ ja w przypadku znacznego
zlamania regut i zasad panujacych na terenie szkoty, badZ czynu o bardzo duzej szkodliwosci.
Nagany moze udzieli¢ wychowawca klasy badZ w zastgpstwie dyrektor.

3|Strona



Nagana dyrektora — udzielane jest w przypadku czynu o duzej szkodliwosci lub
w przypadku, gdy upomnienie wychowawcy klasy jest nieskuteczne. Dyrektor zwraca uwage
na niewlasciwe zachowanie ucznia, upomina go 1 dokonuje odpowiedniego wpisu
w dzienniku szkolnym. Upomnienie ma wplyw na oceng z zachowania na koniec semestru.

I. POSTEPOWANIE W SYTUACJACH ZACHOWANIA
AGRESYWNEGO ZE STRONY UCZNIOW

W kazdym przypadku, gdy uczen jest §wiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego zacho-
wania badz innego zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowiazujacymi na tere-
nie szkoly natychmiast zglasza zaistnienie danego faktu najblizej znajdujaca sig¢ osobg
dorosta:

"1 pracownik szkoty

) nauczyciel

"1 wychowawca

"1 dyrektor szkoty
W sytuacjach objetych procedurami uczen ma obowiazek podporzadkowac si¢ do polecen
wszystkich pracownikow szkoty.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU CZYNU O STOSUNKOWO
NISKIEJ SZKODLIWOSCI (NP. CELOWE POPCHNIECIE,
KOPNIECIE, WYZYWANIE):

Pracownik szkoty

1. Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie
negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary.

2. Rozdzielenie stron.

3. Ustalenie granic: niedopuszczenie do przejawdéw agresji wobec siebie, jako osoby
interweniujace;j.

4. Ocena zagrozenia i podjegcie decyzji o rodzaju interwencji.

5. Rozmowa z uczniem — zwrocenie uwagi na jego niewlasciwe zachowanie.

6. Zgloszenie zaistniatlego zdarzenia wychowawcy klasy.

Wychowawca
7. Rozmowa wychowawcy z uczniem.

8. Gdy dane zdarzenie powtdrzy si¢ — upomnienie wychowawcy iodpowiedni zapis
W zeszycie uwag.

9. Gdy uczen nadal nie reaguje na upomnienie — poinformowanie rodzicoOw o zaistniatym
fakcie; Nagana dyrektora szkoty i obniZzenie oceny z zachowania.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU CZYNU O DUZEJ SZKODLIWOSCI (NP.
STWORZENIE ZAGROZENIA DLA ZYCIA 1 ZDROWIA SIEBIE LUB
INNYCH, USZKODZENIE CIALA ITP.):

Pracownik szkoty
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Nownk

Zdecydowanie, stanowczo stownie, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie
negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary

Rozdzielenie stron.

Ustalenie granic: niedopuszczenie do przejawdw agresji wobec siebie, jako osoby
interweniujace;j.

Ocena zagrozenia i podjgcie decyzji o rodzaju dalszej interwencji.

Udzielenie pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zabezpieczenie miejsca zdarzenia
Wezwanie pomocy medycznej w razie koniecznos$ci

Wezwanie wychowawcy (w przypadku jego nieobecnosci dyrektora szkoty lub jego
zastgpcy) rozpoczecie procedury wobec sprawcy zdarzenia.

Wychowawca

8.
9.

Powiadomienie dyrekcji o zaistniatym zdarzeniu.
Powiadomienie rodzicow sprawcy i ofiary zaistniatego zdarzenia

10. Rozmowa indywidualna ze sprawca zdarzenia — poinformowanie go o powaznym

naruszeniu obowiazujacych zasad, poinformowanie o dalszym toku postgpowania.

Dyrektor szkoly

11. Wezwanie rodzicow — powiadomienie ich o zaistnialym fakcie.
12. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia — wyshuchanie stron.
13. W przypadku powaznego wykroczenia — wezwanie policji 1 przeprowadzenie

rozmowy z uczniem w obecnosci rodzicéw, wychowawcy i dyrektora szkoty.

14. Nagana dyrektora szkoty — odpowiedni zapis w dzienniku szkolnym.
15. Obnizenie oceny z zachowania.

II. POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZACHOWANIA PRZEMOCOWEGO ZE
STRONY UCZNIOW

W tym przypadku stosuje si¢ procedury takie jak w przypadku zachowania agresywnego
o duzej szkodliwosci.

Pracownik szkoty

1.

2.

(98]

Nowne

\O

Zdecydowanie, stanowczo stownie, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie
negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary

Rozdzielenie stron.

Ustalenie granic: niedopuszczenie do przejawdéw agresji wobec siebie, jako osoby
interweniujace;j.

Ocena zagrozenia i podjgcie decyzji o rodzaju dalszej interwencji.

Udzielenie pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zabezpieczenie miejsca zdarzenia
Wezwanie pomocy medycznej w razie koniecznos$ci

Wezwanie wychowawcy (w przypadku jego nieobecno$ci dyrektora szkoty lub jego
zastgpcy) rozpoczecie procedury wobec sprawcy zdarzenia.

Wychowawca
Powiadomienie dyrekcji o zaistniatym zdarzeniu.

Powiadomienie rodzicéw sprawcy i ofiary zaistniatego zdarzenia

. Rozmowa indywidualna ze sprawca zdarzenia — poinformowanie go o powaznym

naruszeniu obowiazujacych zasad, poinformowanie o dalszym toku postgpowania.
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Dyrektor szkoly

11. Wezwanie rodzicow — powiadomienie ich o zaistnialym fakcie.

12. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia — wystuchanie stron.

13. W przypadku powaznego wykroczenia — wezwanie policji i przeprowadzenie rozmowy
z uczniem w obecnosci rodzicéw, wychowawcy i dyrektora szkoty.

16. Nagana dyrektora szkoty — odpowiedni zapis w dzienniku szkolnym.

17. Obnizenie oceny z zachowania.

III. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA PRACOWNIKA SZKOLY WOBEC UCZNIA (WYZWISKA,
SZARPANIE, UDERZENIA, ZNISZCZENIE LUB ZABRANIE MIENIA
UCZNIA — Z WYJATKIEM PRZEDMIOTOW NIEDOZWOLONYCH).

1. Na wniosek ucznia lub pracownika szkoty lub rodzica, dyrekcja szkoty przeprowadza
niezwlocznie postgpowanie wyjasniajace ze stronami konfliktu.

2. W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutow — podjecie przez dyrektora szkoty
postgpowania dyscyplinarnego wobec pracownika — powiadomienie odpowiednich
organdéw zgodnie z Ustawa z dn. 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela.

IV. POSTEPOWANIE W SYTUACJI POSIADANIA PRZEDMIOTOW
NIEDOZWOLONYCH NA TERENIE SZKOLY (OSTRE NARZEDZIA NP. NOZ,
ZYLETKA, KASTET ITP.)

Wszyscy pracownicy szkoty zobowiazani sa do:

1. Naklaniania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (jezeli uczen odmawia
oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowaé, ze ma obowiazek odda¢
niebezpieczny przedmiot do depozytu)

2. W przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu
szkolnego - w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagro-
zenie dla zycia lub zdrowia natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoly i policje
oraz podjgcie dziatania zmierzajacego do zapewnienia bezpieczefistwa innym
uczniom- odizolowanie ucznia.

Powiadomienie wychowawcy klasy.

Wezwanie rodzicéw do szkoty, powiadomienie o konsekwencjach czynu.
Wezwanie policji.

Rewizja przeprowadzona przez policj¢ w obecnos$ci rodzicOw ucznia.
Powiadomienie kuratora sadowego, gdy uczen jest pod jego opieka.
Obnizenie oceny z zachowania.

PN W

V. 1. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UZYWANIA PRZEZ UCZNIA
TELEFONU KOMORKOWEGO:

1. Uczniowie szkoly moga posiada¢ w szkole telefon komorkowy.
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2. Przyniesiony telefon musi by¢ wylaczony i nie mozna go uzywac (odbiera¢ potaczen,
inicjowaé, odbiera¢ 1 wysyta¢ SMS, MMS, uzywa¢ kamery, aparatu, dyktafonu)
podczas zaje¢ lekcyjnych, bibliotecznych, itd.

3. Uczniowie szkoly w czasie przerwy w razie konieczno$ci - po zgloszeniu nauczycielowi
dyzurujacemu - moga skorzysta¢ ztelefonu komorkowego (zadzwoni¢, wyslaé
wiadomos¢ tekstowaq).

4. Uczniowie szkoly przynosza telefon na wlasna odpowiedzialno$¢. W uzasadnionym
przypadku mozna go zostawi¢ w depozycie.

W razie nieprzestrzegania powyzszych zasad wychowawca, nauczyciel lub dyrektor zobowia-
zany jest do:
1. Odebrania telefonu na czas zaje¢ lekcyjnych.
2. W razie powtdrnego nieprzestrzegania powyzszego zapisu, odbior telefonu nastgpuje
zgodnie z zapisami statutowymi a ocena zzachowania w danym miesiacu zostaje
obnizona o jeden stopien.

V. 2. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PRZYNOSZENIA 1 UZYWANIA
URZADZEN ELEKTRONICZNYCH ( MP3, MP4, DISCMAN,
WALKMAN, DYKTAFON):

1. Uczniowie nie maja prawa przynoszenia do szkoly urzadzen elektronicznych.
W przypadku zauwazenia u ucznia takiego sprzgtu, nauczyciel lub dyrektor jest zobowia-
zany do odebrania go na czas zajg¢ lekcyjnych.

2. W razie powtdrnego nieprzestrzegania powyzszego zapisu, nauczyciel lub dyrektor ma
prawo odebra¢ uczniowi urzadzenie elektroniczne; (zabrane urzadzenie jest zwrdcone
rodzicom lub prawnym opiekunom ucznia zgodnie z zapisami statutowymi). Jednocze$nie
konsekwencja niniejszego czynu bedzie obnizenie oceny z zachowania o jeden stopien.

VI. POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZACHOWANIA UNIEMOZLIWIA-
JACEGO PROWADZENIE LEKCJI (WULGARNE ZACHOWANIA W
STOSUNKU DO ROWIESNIKOW, NAUCZYCIELA, GLOSNE ROZMOWY,
SPACERY PO SALI, BRAK REAKCJI NA POLECENIA NAUCZYCIELA)

Nauczyciel
1. Slowne zwrdcenie uwagi na niewlasciwe postgpowanie ucznia.
2. Proba uspokojenia sytuacji w klasie.
3. W przypadku konfliktu migdzy uczniami— rozdzielenie stron.
4. W przypadku braku reakcji ze strony ucznidow - poinformowanie o dalszych
konsekwencjach.
5. Powiadomienie wychowawcy klasy.

Wychowawca
6. Rozmowa wychowawcy z uczniem, zwrdcenie uwagi na niewlasciwe zachowanie
1 dalsze konsekwencje.
7. W przypadku powtorzenia si¢ zachowania lub czynu o duzej szkodliwosci —
upomnienie, sporzadzenie odpowiedniej notatki stuzbowej i1 zloZenie jej u pedagoga
szkolnego.
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8. W kazdym przypadku, powiadomienie rodzicéw (prawnych opiekunow).

9. W przypadku braku reakcji na interwencj¢ nauczyciela i wychowawcy, powiadomie-
nie dyrekcji szkoty.

10. Obnizenie oceny z zachowania.

11. Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoly.

VII. POSTEPOWANIE W SYTUACJI NARUSZENIA NIETYKALNOSCI
OSOBISTEJ NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA SZKOLY (OBELZYWE
WYZWISKA, GROZBY, OPLUWANIE, PRZYCZEPIANIE KARTECZEK,
RZUCANIE  PRZEDMIOTAMI, AGRESJA FIZYCZNA, ZABRANIE
PRZEDMIOTU NALEZACEGO DO NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA
SZKOLY)

Powiadomienie wychowawcy, dyrekcji, rodzicow i ew. kuratora sadowego.
Przeprowadzenie rozmowy przez dyrektora szkoty ze sprawca.
Powiadomienie policji 1 sadu rodzinnego.

Obnizenie oceny z zachowania oraz odpowiedni wpis do dziennika.
Nagana dyrektora szkoly.

M

VIII. POSTEPOWANIE W SYTUACJI STWIERDZENIA DEWASTACIJI MIENIA SZKOLNEGO
[ CUDZEJ WELASNOSCI

1. Interwencja — powstrzymanie sprawcow.

2. W przypadku braku mozliwo$ci ustalenia sprawcy/sprawcow, rozmowa z wszystkimi

osobami mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjgcie czynno$ci majacych

na celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

Wezwanie rodzicow.

W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji.

5. Wszczgcie procedur prawnych majacych na celu wyciagnigcie konsekwencji material-
nych wobec rodzicéw sprawcoéw lub odpracowanie szkody.

6. Obnizenie oceny z zachowania.

B W

IX. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA PALENIA TYTONIU
PRZEZ UCZNIA

1. Zgloszenie faktu wychowawcy klasy.

Wychowawca powiadamia o fakcie rodzicoéw/prawnych opiekundw ucznia oraz
dyrekcje.

3. Rozmowa dyscyplinujaca i profilaktyczna — powiadomienie ucznia w obecnosci
rodzicow o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby niepehno-
letnie.

4. Udzielenie upomnienia i odpowiedni zapis w dzienniku szkolnym.

X. POSTEPOWANIE W SYTUACJI WAGAROW UCZNIA
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10.

11.

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecno$ci ucznia, wychowawca telefoniczne
powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia o nieobecno$ci — ustalenie
przyczyny nieobecnosci.

Rodzice lub opiekunowie prawni moga zwolni¢ ucznia z zaj¢¢ tylko w formie
pisemnej lub osobiscie. Usprawiedliwienie ucznia moze by¢ uznane za niewazne,
jezeli bedzie przyniesione po terminie (14 dni po przebytej chorobie badz nie jest
podpisane przez wilasciwa osobg) oraz w przypadku, gdy tre$¢ jest niezgodna ze
stanem faktycznym.

W przypadku, gdy rodzic nie wiedziat o nieobecnos$ci ucznia — wychowawca wpisuje
w dzienniku szkolnym nieobecno$¢ nieusprawiedliwiona.

W przypadku zdiagnozowania wagaréw ucznia wychowawca przeprowadza rozmowg
z uczniem, informuje o konsekwencjach, jesli dany czyn bedzie si¢ powtarzat.
Udzielenie upomnienia przez wychowawce i sporzadzenie odpowiedniego zapisu
w dzienniku szkolnym (20 godzin nieusprawiedliwionych)

Udzielenie upomnienia przez dyrektora szkoly oraz sporzadzenie odpowiedniego
zapisu w dzienniku szkolnym (30 godzin nieusprawiedliwionych).

Udzielenie nagany przez dyrektora szkoly oraz sporzadzenie odpowiedniego zapisu
w dzienniku szkolnym (40 godzin nieusprawiedliwionych).

W przypadku braku informacji ze strony rodzicéw o nieobecnos$ci ucznia dtuzszej niz
tydzien wychowawca zobowiazany jest do kontaktu z rodzicami ucznia i ustalenia
przyczyny nieobecnosci.

W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzania telefonicznego kontaktu z rodzicami
ucznia — po opuszczeniu 60 godzin dyrektor szkoty wysyla pisemne zawiadomienia do
rodzicow/prawnych opiekunéw o absencji ucznia inierealizowaniu przez niego
obowiazku szkolnego lub obowiazku nauki.

W przypadku dalszego braku reakcji prawnych opiekundéw/rodzicOw ucznia wszczecie
postgpowania administracyjnego 1 administracyjna egzekucja realizacji obowiazku
szkolnego przez organ prowadzacy.

Dalsze postgpowanie lezy w gestii organu prowadzacego.

XI POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA W
SZKOLE LUB NA TERENIE SZKOLY.

1.

SNk w

Udzielenie pierwsze] pomocy w zalezno$ci od potrzeb (np. unieruchomienie
konczyny, zatoZenie opaski uciskowej, sztuczne oddychanie).

Wezwanie lekarza lub karetki pogotowia (w zaleznos$ci od potrzeby).

Zawiadomienie rodzicow o wypadku.

Obserwacja poszkodowanego do momentu przyjazdu karetki pogotowia.
Poinformowanie dyrektora szkoty o zaistniatym wypadku.

Dalsze postgpowanie prowadzi dyrektor szkoly zgodnie z wytycznymi
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dn. 31.12.2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA
W CZASIE ZAJEC EDUKACYJNYCH
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1.

W czasie zaj¢¢ edukacyjnych pelna odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie ucznia
ponosi nauczyciel prowadzacy zajgcia bez wzgledu na to, czy sa one zajeciami plano-
wymi, czy tez nauczyciel zastgpuje nieobecnego w tym czasie innego prowadzacego
dane zajgcia.

Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowiazek sprawdzi¢, czy sprz¢t sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane
w czasie zaj¢¢, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzaja zagrozenia bezpieczen-
stwa dla ucznia. Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia nauczyciel lub inna osoba
prowadzaca zajgcia nie ma prawa z nich korzysta¢ w pracy z uczniem. O zaistniatym
zagrozeniu prowadzacy natychmiast powiadamia dyrektora szkoly lub jego zastgpce,
a w razie ich nieobecnosci osobg zastgpujaca.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU LEKKIEGO,
NIEWYMAGAJACEGO INTERWENCJI LEKARZA (POWIERZCHOWNE
OTARCIA NASKORKA, STLUCZENIA, ITP.):

l.

Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielggniarki szkol-
nej celem udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, ktéry ulegt wypadkowi o charakterze
lekkim odprowadzi¢ moze inny uczen lub pracownik obstugi szkolne;.

W razie nieobecnosci pielggniarki, ucznia nalezy odprowadzi¢ do sekretariatu szkoty,
gdzie pomocy udziela osoba majaca przeszkolenie w tym zakresie.

O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty lub jego
zastepcg.

Jezeli przyczyna zdarzenia byla wadliwo$¢ lub niesprawnos$¢ uzytych narzedzi,
nauczyciel natychmiast zabezpiecza je, uniemozliwiajac ich dalsze uzytkowanie.
Osoba udzielajaca pierwszej pomocy ma obowiazek upewni¢ sig, czy uczen nie jest
chory na hemofili¢ lub cukrzyce, badz inna chorobg¢ mogaca w polaczeniu z urazem
stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.

Zdarzenie powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu
powypadkowego.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU WYMAGAIJA-
CEGO INTERWENCJI LEKARZA:

1.

Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegt uczen wymaga specjalistycznej pomocy,
nalezy doprowadzi¢ go do gabinetu pielggniarki szkolnej lub wezwac¢ ja na miejsce
zdarzenia.

W razie nieobecno$ci pielegniarki szkolnej nalezy natychmiast wezwac pogotowie
ratunkowe oraz powiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora szkoty lub jego zastepce.

Do czasu przybycia pielggniarki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w
udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbgdne czynnosci
ratujace zdrowie i zZycie ucznia.

Dyrektor szkoly lub jego zastgpca powiadamia o wypadku rodzicow (opiekunow
prawnych) ucznia oraz inspektora bhp.

Wypadki wymagajace interwencji lekarskiej, powodujace zwolnienie z zajgé
lekcyjnych - dodatkowo nalezy zglaszaé¢ na piSmie.
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6.

Kazdy w/w wypadek podlega rejestracji i wymaga sporzadzenia dokumentacji
powypadkowej, w ktorej okresla si¢ przebieg wypadku oraz wskazuje osobg (wycho-
wawce, nauczyciela) bezposrednio sprawujacego opieke¢ nad uczniem w momencie
nieszczgsliwego zdarzenia.

Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji sa omawiane na posiedzeniu
rady pedagogiczne;.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU POWODUJA-
CEGO CIEZKIE USZKODZENIE CIALA LUB ZE SKUTKIEM SMIER-
TELNYM:

1.

a)
b)
©)
d)
e)

W sytuacji, kiedy nastapit wypadek zbiorowy lub cigzkie uszkodzenie ciata nalezy
natychmiast wezwaé pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby
przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbgdne
czynnosci ratujace zdrowie 1 zZycie ucznia.

Jezeli w wyniku wypadku nastapil zgon osoby poszkodowanej nauczyciel prowadzacy
zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego
miejsce dyrektora szkoty lub jego zastgpce.

Dyrektor szkoly, jego zastgpca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow
(opiekundéw prawnych), policje, prokuraturg, SANEPiID (w przypadku zatru¢), kurato-
rium oraz organ prowadzacy.

Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto
mozliwe petne ustalenie okolicznosci 1 przyczyn zdarzenia.

Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoly powotuje komisj¢ badajaca
przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot, ktory musi zawie-
ra¢ wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji sa omawiane na posiedzeniu
rady pedagogiczne;.

Zawiadamianie o wypadku.

Szkota niezwlocznie o kazdym wypadku zawiadamia:

rodzicow (prawnych opiekundéw) poszkodowanego;

organ prowadzacy szkolg;

o wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym - prokuratora i kuratora oswiaty;

o wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia - inspektora sanitarnego;

o wypadku, w ktorym uraz spowodowany jest agresywnym dziataniem osoby trzeciej
— policje.

XII. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU KRADZIEZY

Nk W=

Rozmowa wychowawcy z uczniem celem ustalenia przyczyn kradziezy.
Poinformowanie dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

Wezwanie do szkoty rodzicéw ucznia i przekazanie im informacji.

Sporzadzenie zapisu w dzienniku szkolnym.

Zobowiazanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy ewentualnie pokrycie kosztow
skradzionego przedmiotu.

I11|Strona



6. W przypadku odmowy wspotpracy przez ucznia i rodzicow powiadomienie policji.
7. Dalszy tok postgpowania prowadzi policja.

XIII. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NIENOSZENIA OBOWIAZUJA-
CEGO W SZKOLE JEDNOLITEGO STROJU

1. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji nienoszenia stroju, wychowawca stosuje si¢
do zapisow WSO.

2. Jezeli uczen przychodzi czgsto do szkoly w stroju innym niz obowiazujacy, szkota
powiadamia rodzicow lub prawnych opiekunéw.

XIV. POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO SIE OD
REALIZACJI OBOWIAZKU SZKOLNEGO

1.
2.

10.

Nauczyciel prowadzi systematycznie frekwencjg uczniow.

Odnotowuje kazda nieobecno$¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zajgciach lekcyj-
nych.

Rodzice maja obowiazek usprawiedliwi¢ nieobecno$ci dziecka w terminie ustalonym
w Statucie Szkoty.

W przypadku braku wspodlpracy rodzica (opiekuna) z wychowawca — rodzic nie uczestni-
czy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza chgci na spotkania indywidualne, oraz w
przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowiazku szkolnego, wychowawca zglasza
fakt pedagogowi szkolnemu.

Pedagog ustala przyczyny nieobecno$ci ucznia poprzez rozmowe z rodzicami ucznia na
terenie szkoty.

Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja wspdlne dziatania
zaradcze w celu regularnego realizowania obowiazku szkolnego przez danego ucznia.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciagu nie realizuje obowiazku szkolnego, dyrektor
szkoty kieruje wniosek o wszczgcie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyj-
nego, jakim jest gmina.

Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna / art.121 ustawy
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji — zmiana opublikowana w Dz. U. z 1996r.
Nr 146, poz. 680.

Pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawca ucznia pisemnie informuje Sad
Rejonowy, Wydziat Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu si¢ ucznia od obowiazku szkol-
nego.

XV. PROCEDURA EWAKUACJI UCZNIOW I NAUCZYCIELI GIMNAZJUM
IM. JANA PAWLA Il Z BUDYNKU SZKOLY

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY
1. Gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podr¢cznymi Srodkami;
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2. Zamach terrorystyczny (otrzymanie informacji o podfozeniu tadunku wybucho-
wego lub innego $rodka niebezpiecznego);

3. Zagrozenie, jezeli czas doj$cia skazonego obtoku powietrza jest wigkszy niz 15
minut;

4. Zagrozenie katastrofa budowlana;

5. Zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej;

6. Inne.

SPOSOB OGLOSZENIA ALARMU — SYGNALY ALARMOWE

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoty odbywa si¢ w ramach wewngtrz-
nego systemu alarmowania z wykorzystaniem sieci wewngtrznej urzadzen
glosnomowiacych.

2. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji kilkakrotnie powta-
rzamy stowny komunikat — ,EWAKUACJA” oraz sygnat dzwigkowy trwajacy 3
minuty.

3. Wozny szkoly przekazuje komunikat o ewakuacji do sekretariatu szkoty, na tej
podstawie w klasach ogtasza si¢ alarm i przystepuje do natychmiastowej ewaku-
acji.

4. Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposob zorganizowany kierujac si¢ ustaleniami
procedury i aktualnie zaistniata sytuacja.

5. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich 0sob
znajdujacych si¢ w rejonie szkoty.

PRZYDZIAL OBOWIAZKOW I ORGANIZACJI DZIALANIA

1.

Wozny:

W godzinach pracy szkoly — tre$¢ otrzymane informacji (komunikatu) o zagrozeniu
przekazuje do:

» Dyrektora szkoty tel. nr 012 271-11-93

» Sekretariatu tel. nr 012 271-11-93

» Pokoju nauczycielskiego

Wstrzymuje wejscie na teren szkoly.

Po godzinach pracy szkoly — w pierwszej kolejnosci powiadamia specjalistyczne
stuzby ratownicze — stosownie do zagrozenia a nastgpnie informuje o zaistnialym zda-
rzeniu kierownictwo szkoty.

2. SEKRETARIAT SZKOLY:

Inne shuzby w zalezno$ci od potrzeb
Nadzoruje zabezpieczenie (ewakuacjg) waznego mienia, dokumentdéw, urzadzen,
pieczeci itp.

» Zgodnie z decyzja Dyrektora Gimnazjum powiadamia:

» Shizbe dyzurna Policji tel. nr 997
» Shizbe dyzurna PSP tel. nr 998
» Pogotowie Ratunkowe tel. nr 999
>

>

3. DYREKTOR SZKOLY

Podejmuje decyzje¢ o zakresie ewakuacji (pelnej lub czgsciowej);

Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze;

Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych;

Nakazuje uruchomienie elementow zabezpieczenia procesu ewakuacji
w szczegolnos$ci: transport, zatadunek i ochrona dokumentacji szkoty, zabezpie-
czenie instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej, otwarcie wyj$¢ ewakuacyjnych;
Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty osdb postronnych;

VVVY

A\
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VVVY

Organizuje akcjg¢ ratownicza;

Zarzadza ewakuacje samochodow;

Okres$la miejsce deponowania ewakuowanego mienia;

Wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi (PSP, Policja, Pogoto-
wiem Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp.).

4. WYCHOWAWCY KLAS - NAUCZYCIELE

>
>
>
>

Ogtaszaja alarm dla uczniow (klas);

Nakazuja opuszczenie budynku;

Nadzoruja przebieg ewakuacji uczniow (klasy);

Nadzoruja zabezpieczenie (ewakuacjg) waznego mienia i dokumentow.

5. DUZURNY NAUCZYCIEL

>
>

Nadzoruje ewakuacj¢ samochodow;
Przekazuje na miejsce ewakuacji informacj¢ o zakonczeniu ewakuacji.

6. PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE

>

W kazdym z przypadkéw wymagajacym ewakuacji nalezy postgpowaé zgodnie
z planem ewakuacji szkoly oraz ewakuowac si¢ drogami ewakuacyjnymi okreslo-
nymi w procederze;

W przypadku zagrozenia lub wystapienia skazenia chemicznego (NSCH)
w zalezno$ci od zaistnialej sytuacji nalezy postgpowaé zgodnie z zaleceniami
(pozosta¢ na miejscu, ewakuowac sig).

OGOLNE ZASADY EWAKUACII
Swiadek niebezpiecznego zdarzenia zobowiazany jest natychmiast powiadomié
SEKRETARIAT SZKOLY TEL 271-11-93.

1.
2.
3.

4.

W

*

10.

11.

Scisle stosowacé si¢ do przekazywanych zalecen;

Wylaczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe;

Zakonczy¢ pracg sprzgtu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne
przed dostgpem os6b niepowolanych;

Przygotowa¢ do ewakuacji (zabezpieczy¢) wazne wytypowane mienie,
dokumenty, pieczgcie, srodki finansowe itp.;

Pozamyka¢ okna;

Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacj¢ winny przystapi¢ do
wykonywania przypisanych im zadan;

Wszystkie osoby opuszczajace szkole powinny zabra¢ rzeczy osobiste i przystapic¢
do ewakuacji postepujac zgodnie z postgpujacymi zaleceniami i1 udaé si¢ na
wyznaczone miejsce ewakuacji.

Nie zamyka¢ pomieszczen;

Wychowawcy (nauczyciele) informuja woznego o opuszczeniu klas przez
uczniow;

Wychowawcy (nauczyciele) na miejscu ewakuacji sprawdzaja obecnos$é
1 przekazuja informacjg do dyrektora na nr tel. 271-11-93;

Na miejscu ewakuacji nauczyciel 1 uczniowie przebywaja do czasu otrzymania
stosownej informacji, co do powrotu 1 kontynuacji nauki lub jej zakonczenia.

DROGI EWAKUACIJI (KIERUNKI EWAKUACII)
1. Ewakuacja uczniéw (pracownikéw szkoty) odbywa sie:

1)

2)

z budynku przy ul. Parkowej 4 przez wyjscie gtdéwne oraz droga przez zielona salg
na waly;

z budynku przy ul. Szkolnej przez wyjscie gtdéwne na boisko szkolne lub parking
przy Przedszkolu Samorzadowym Nr 3 ul. Szkolna;
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3) w pozostatych budynkach oddzialdéw zamiejscowych ewakuacja odbywa sig
zgodnie z planem ewakuacyjnym danej Szkoty Podstawowe;.

OBOWIAZKI WYCHOWAWCOW KLAS (SEKRETARIATU SZKOLY)

1. Opracowa¢ wewngtrzng procedure stanowiaca zalacznik uwzgledniajaca wilasne
potrzeby 1 uwarunkowanie w szczeg6lnosci w zakresie zabezpieczenia dokumentéw
(dziennikow postgpowania w przypadku pozostania ucznidw w pomieszczeniach
szkoty);

2. Posiada¢ wykaz waznych dokumentéw, urzadzen, pieczeci itp., ktore maja byc
zabezpieczone (ewakuowane);

3. Posiadaé przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczgci itp.;

4. Przeszkoli¢ ucznidow w zakresie organizacji, przebiegu ewakuacji;

5. Przeprowadzi¢ proba ewakuacje klas w ramach godzin wychowawczych;

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wyznaczy¢ nauczycieli regulujacych ruchem, zabezpieczajacych dokumenty, wazne
mienie itp.;

2. Na terenie szkoly do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostaje wozny szkoly oraz

wyznaczone osoby funkcyjne;
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